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OFERTA SZKOLENIOWA

Serdecznie zapraszamy do udzialu w szkoleniu organizowanym przez POSD Sp. z 0.0.:

“ MS Excel - srednio zaawansowany”

Szkolenie skierowane jest do wszystkich osob, ktore chcialyby poznaé i zglebi¢ wiedze na temat
programu MS Excel. Zajecia prowadzone sg przy komputerach i maja charakter warsztatowy.
Zapewniamy indywidualne stanowisko komputerowe z notebookiem marki Lenovo dla kazdego
uczestnika.

Wersja programu: MS Excel 2010.

Miejsce szkolenia: | POSD Sp. z 0.0., 35 -326 Rzeszow ul. Rejtana 53, sala nr 406

Termin szkolenia: 25 — 26 maja 2015

Zakres czasowy: 2 dni, 16 godzin lekcyjnych

Godziny: 8:30 — 15:30

Cena*: 329 zl brutto (brutto = netto VAT zw.)

*) Cena obejmuje caly proces szkolenia, materialy szkoleniowe, za§wiadczenie o ukonczeniu szkolenia,

cieply posilek i serwis kawowy

Zgloszenia prosimy sklada¢ na zalaczonym formularzu.
Termin zgloszen uplywa dnia 18 maja 2015.

Oplate za szkolenie prosimy uregulowac po otrzymaniu potwierdzenia przyjecia na szkolenie.

Szczegolowy zakres omawianych zagadnien oraz formularz zgloszeniowy w zalaczeniu.

Wszelkie pytania prosimy kierowaé za pomoca poczty elektronicznej: biuro@posd.pl

lub telefonicznie (17) 8500678.

Zalaczniki:
1. Program szkolenia ,,MS Excel - Srednio zaawansowany”.

Serdecznie zapraszamy
Zespo6t POSD Sp. z o.0.
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Program szkolenia ,,MS Excel - sSrednio zaawansowany”. N RS SRSt S 5 MBS s
(2 dni, 16 h lekcyjnych)

1. Powtérzenie podstaw programu Excel

. Wprowadzanie i edycja danych, wybieranie, wyszukiwanie komorek i grup komorek
. Kopiowanie, wklejanie, wypelnianie komorek i zakreséw

. Komentarze: wstawianie, wyglad, edycja

. Nazywanie komorek i zakresow

2. Tworzenie i edycja wykreséow

. Podstawowe techniki tworzenia wykresow
o Tworzenie wykresu za pomoca Kreatora wykresow
o Podstawowe modyfikacje wykresu
o Drukowanie wykresow
0 Pojecie typow wykresow
. Zaawansowane techniki tworzenia wykresow
0 Zmiana podstawowych elementéw wykresu
0 Praca na seriach danych
0 Tworzenie niestandardowych typoéw wykresow
o Sztuczki z wykresami
. Tworzenie wykreséw rysunkowych
. Tworzenie wykresu podobnego do termometru
. Tworzenie wykresu w ksztalcie wskaznika
. Tworzenie histogramu poréwnawczego
. Tworzenie wykreséw Gantta
. Tworzenie wykresu uaktualniajacego sie automatycznie

3. Funkcje w Excel
+ Funkgcje tekstowe
» Zaawansowane formuly tekstowe
 Praca z datami i czasami
« Funkcje zwigzane z datami
« Funkcje zwigzane z jednostkami czasu
« Zaawansowane formuly zliczajace
+ Formuly sumowania
« Sumy warunkowe z jednym kryterium
« Sumy warunkowe z wieloma kryteriami
 Podstawowe formuly wyszukiwania
+ Specjalne formuly wyszukujace
» Tworzenie formul do zastosowan finansowych

o Wartoé¢ pieniadza w czasie
0 Obliczenia dla pozyczek

o Obliczenia dla inwestycji

o Obliczenia dla amortyzacji

« Formuly tablicowe
o Pojecie formut tablicowych
Pojecie wymiardw tablicy
Nazywanie stalych tablicowych
Praca z formulami tablicowymi
Uzywanie wielokomoérkowych formut tablicowych
o Uzywanie jednokomoérkowych formut tablicowych
« Efekty magiczne, uzyskiwane przy uzyciu formut tablicowych
« Zaawansowane techniki nadawania nazw
0 Nadawanie nazw warto$ciom stalym
Nadawanie nazw formulom
Cze$c¢ wspolna obszarow
Przypisywanie nazw do istniejacych odwotan
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4. Formatowanie warunkowe i sprawdzanie poprawnos$ci danych
« Formatowanie warunkowe
+ Okreslanie formatowania warunkowego
 Dostepne typy formatowania
+ Okreslanie warunkow
+ Zastosowanie formatoéw warunkowych
Przyktady formul formatowania warunkowego
+ Sprawdzanie poprawnos$ci danych
 Okreslanie kryteriow sprawdzania poprawnos$ci danych
+ Typy dostepnych kryteriow sprawdzania poprawnos$ci danych
« Tworzenie list rozwijanych
« Zastosowanie formul przy definiowaniu zasad sprawdzania poprawnos$ci danych
 Zastosowanie formul sprawdzajacych poprawnos$¢ danych do akeceptowania tylko wybranych ich
typow

5. Tworzenie konspektow

» Podstawowe informacje na temat konspektéw

» Tworzenie konspektu

o Przygotowanie danych
Automatyczne tworzenie konspektu
Reczne tworzenie konspektu
» Praca z konspektami

Wyswietlanie poziomow
Dodawanie danych do konspektu
Usuwanie konspektu
Ukrywanie symboli konspektu
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6. Analiza co-jesli
« Typy analiz co-jesli
« Reczna analiza co-jesli
+ Tworzenie tabel danych
o Tworzenie tabeli opartej na jednej komorce wejéciowej
o Tworzenie tabeli opartej na dwoch komoérkach wejSciowych
+ Menedzer scenariuszy
o Definiowanie scenariuszy
o Wyswietlanie scenariuszy
o Modyfikowanie scenariuszy
o Scalanie scenariuszy
o Generowanie raportu scenariusza



